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DESPACHO

Considerando:

Que, conforme resulta do estatuido no n.2 1, do artigo 5.2, do Decreto-Lei n.2
11/2012, de 20 de janeiro, aplicavel aos municipios por forga do n.2 5, do artigo 43.2
da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, o Chefe de Gabinete & responsavel pela
dire¢do e coordenagdo do gabinete, cabendo-lhe ainda a ligagdo as unidades
organicas dependentes do Presidente da Cidmara, ao Gabinete de Apoio aos
Vereadores e as demais entidades publicas e privadas;

Que nos termos do n.2 6, do-artigo 42.2, da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, o
Presidente da Cadmara pode delegar a pratica de atos de administracdo ordinaria no
Chefe de Gabinete de Apoio Pessoal;

Delego no Chefe de Gabinete de Apoio 3 Presidéncia, Carlos Alberto Meneses
Bento, a competéncia para a pratica dos seguintes atos e dos que lhe estejam
conexos:

a) Proceder a abertura, andlise e distribuicio de correspondéncia e demais
expediente, dirigido ao Presidente da Camara, cabendo-lhe despachar tal
expediente para os respetivos vereadores ou servicos com fungdo de coordenacio
ou competéncias delegadas/subdelegadas nas diversas dreas de gestdo;

b) Assegurar o apoio administrativo necessério ao desempenho da atividade do
Presidente da Camara Municipal, em articulacio com o Gabinete de Apoio a
Presidéncia, nomeadamente no que se refere a atendimento ao publico e marcagao
de contactos com entidades externas;

c) Elaborar, encaminhar o expediente e organizar o arquivo sectorial da presidéncia;

d) Promover a divulgagdo das decisdes do Presidente da Camara Municipal;

e) Coordenar e acompanhar no plano técnico os protocolos de descentralizagdo de
atribuicdes e competéncias nas Juntas de Freguesia;

f) Preparar dossiers especificos, relacionados com reunides externas do Presidente
da Camara Municipal, recorrendo ao apoio dos servigos;

g) Coordenar e assegurar as relagdes protocolares do municipio, com entidades ou
organizagbes civis, politicas, militares ou religiosas, no sentido de apoiar a
concretizagdo de iniciativas da Cdmara Municipal, no &mbito politico e institucional;
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h) Preparar contactos exteriores do Presidente da Camara Municipal, fornecendo
elementos que permitam a sua documentagao prévia;

i) Solicitar diretamente, sem dependéncia de despacho, junto dos servigos
municipais, todos os documentos, processos efou informacbes necessarios a
prossecucao da atividade do Presidente da Camara Municipal;

j) Elaborar a agenda da reunidao semanal do Presidente da Camara Municipal com os
vereadores e com as chefias dos servicos municipais;

k) Dar seguimento e garantir eficacia imediata as decisdes do Presidente da Camara
Municipal.

Em todas as situagGes de concorréncia de competéncias ou de contradicao de
decisdes ou de instrucdes de servico, serdo as mesmas resolvidas por decisao do
Presidente da Camara, mediante solicitagdo de qualquer vereador ou dirigente dos
servigos.

O presente despacho produz efeitos desde o dia 09 de margo 2022, inclusive.

Atento o regime fixado pelo n.2 1, do artigo 56.2, da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, conjugado com o disposto no n.2 2, do artigo 47.2, do Cddigo de
Procedimento Administrativo, publique-se o presente despacho através de Edital
afixado nos lugares de estilo durante 10 dias Uteis, na pagina institucional do
Municipio e divulgue-se pelos diversos servigos.

PACOS DO MUNICIPIO DE MOIMENTA DA BEIRA, 09 de marco de 2022

o PRESIDE)J TE DA CAMARA

¢ / [M/
(Paulo Alexandre de Matos Flguelredo)
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