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REGULAMENTO
DA
BIBLIOTECA MUNICIPAL AQUILINO RIBEIRO

Nota Justificativa

A Rede Nacional de Bibliotecas Municipais € uma realizacdo conjunta do
Ministério da Cultura e dos municipios portugueses, que tem por finalidade dotar os
concelhos de equipamentos culturais aptos a prestar um servico de leitura publica a
toda a populacao, independentemente da idade, profissao, nivel educativo ou socio-
econdmico ou local em que habite.

Neste enquadramento foi celebrado um contrato-programa entre o IPLB e a
Camara Municipal de Moimenta da Beira, dando origem a construcdo de uma
Biblioteca de Leitura Publica, a qual se encontra neste momento em condicdes de
iniciar o seu funcionamento.

No tocante aos valores das taxas a cobrar, procurou adaptar-se os respectivos
valore a dimensdo e ao custo efectivo da intervencdo administrativa nos
procedimentos, tendo em conta a afectacdo de meios humanos e técnicos, e a
efectiva diferenca da complexidade dos servigcos prestados.

Torna-se, assim, necessario definir os seus objectivos e regulamentar os seus
servicos e funcionamento, pelo que, no uso da competéncia prevista na alinea a) do
n.° 6 do artigo 64.° do Decreto-Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, a Camara
Municipal de Moimenta da Beira, apresenta a seguinte proposta de Regulamento da
Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro, com vista a sua apreciacao publica, nos
termos do disposto no artigo 118.° do Cddigo do Procedimento Administrativo e a

posterior analise e aprovacao pela Assembleia Municipal.

CAPiTULO I
AMBITO E ESTRUTURA
Arto. 10,
Definicao
1. A Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro de Moimenta da Beira é um servico
publico, de natureza intrinsecamente informativa, regendo-se o seu funcionamento

pelas normas definidas pelo presente regulamento.



2. A mesma almeja alcandorar-se e assumir-se como o mais lidimo e egrégio
bastidao cultural da vila de Moimenta da Beira.
Arto. 20,
Objectivos Gerais
Tendo em conta os pressupostos acima enunciados, e como equipamento cultural
gue é, sao objectivos gerais da Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro:

a) Facilitar o acesso a cultura, a informacdo, a educacdo e ao lazer,
contribuindo assim, para elevar o nivel cultural e a qualidade de vida dos cidadaos;

b) Estimular o gosto pela leitura e a compreensao do mundo em que vivemos;

c) Criar condicdes para a fruicdo da criacdo literaria, cientifica e artistica,
proporcionando o desenvolvimento da capacidade critica do individuo, sobretudo
por meio de actividades de intervencgao cultural;

d) Contribuir para a ocupagao dos tempos livres da populacao;

e) Conservar, valorizar, promover e difundir o patrimdnio escrito, com particular
relevo para o fundo local, contribuindo, assim, para reforcar a identidade e
idiossincrasias culturais da regiao;

f) Difundir e facilitar o acesso a informacdo, recorrendo ao empréstimo ou
consulta local, a documentacdo e informacdo util e actualizada, em diversos
suportes, nomeadamente a livros, periddicos, documentos audiovisuais, bem como
outros tipos de documentacdo, relativa aos varios dominios de actividade,
satisfazendo desta forma, as necessidades do cidadao e dos diferentes grupos
sociais, tendo pleno respeito pela diversidade de gostos e de escolhas;

g) Proporcionar e divulgar a populacdo o acesso a todo o tipo de informacao do
dominio publico;

h) Fornecer documentacdo relativa aos varios dominios de actividade de que
todos os cidadaos e os diferentes grupos sociais necessitam no seu quotidiano;

i) Organizar e difundir informacao Util e actualizada, em diversos suportes e

recorrendo a utilizacdo das Novas Tecnologias.

Arto. 30,
Actividades
Almejando a prossecucao dos seus objectivos gerais, a Biblioteca Municipal
Aquilino Ribeiro, desenvolvera diversas actividades, preferencialmente integradas
nestes objectivos, podendo contudo, abrir os seus espagos a outras, desde que nao

concorrentes com estas:



a) Actualizacdo permanente do seu fundo documental, no minimo 10% ano
relativamente ao fundo global (respeitando recomendacdes internacionais), de

forma a evitar o rapido envelhecimento dos seus fundos;

b) Organizacdao adequada e constante dos seus fundos;

c) Promocdo de exposicdes, coloquios, conferéncias, sessdes de cultura, entre
outras actividades de animagao cultural (teatro, musica);

d) Edicao de publicagbes de autores locais ou relacionadas com assuntos locais;

e) Promogao de actividades de cooperagao com outras bibliotecas e organismos
culturais, proporcionando servicos de informagao adequados as empresas locais e
grupos de interesse;

f) Edicao de um Boletim de Difusdo Selectiva de Informacao Bibliografica.

Arto. 40,
Ambito de Utilizacdo
1. A utilizacdo dos servigos da Biblioteca Municipal é livre e aberta a todos sem
qualquer sectorizacdao de idade, cor, religido ou ideologia politica, respeitando
escrupulosamente os postulados defendidos pelo Manifesto da UNESCO.
2. A utilizacdo da Biblioteca como servico publico implica a aceitacdo deste

regulamento pelas normas de educacgao e civismo

Arto. 59,

Areas Funcionais
1. A Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro é constituida pelas seguintes areas
funcionais:
1.1. Servicos internos:
1.1.1. Gabinete do bibliotecario - espaco onde se situa o gabinete do técnico
superior de Biblioteca e Documentacdo responsavel pela gestdo, organizacdo e
planificacao da Biblioteca e das suas actividades, funcionando igualmente como sala
de reunides;
1.1.2. Gabinete dos Técnicos - espaco onde se situam os postos de trabalho nos
servigos internos dos Técnicos Profissionais de Biblioteca e Documentagdo.
Funcionando também como sala de tratamento técnico, manutengao, organizacdo
da informagao e organizagao da difusao de informagao, sala de sistemas, onde se

encontra o servidor, o bastidor de rede e a UPS;



1.1.3. Depdsito - espaco de armazenamento da documentacdo que, disponivel ou
nao ao publico, ndo se encontra, por motivos de gestao, nas salas de livre acesso.
1.2. Servigos publicos:
1.2.1. Atrio - funciona como recepcdo da Biblioteca, processando-se neste espaco
0S seguintes servigos:
a) Atendimento geral;
b) Inscrigdes;
c) Gestdo do empréstimo domiciliario;
d) Informacdo a comunidade;
e) Gestao do sistema de segurancga;
f) OPAC.
Funciona também como sala de leitura informal e como espaco de apoio a sala
polivalente.
1.2.2. - Sala de leitura de adultos - encontra-se dividida em:
a) Zona de periddicos;
b) Zona de audiovisuais;
c) Zona de monografias;
d) Zona de obras de referéncia;
e) Zona do fundo local.
Funcionam os seguintes servicos:
f) OPAC;
g) Empréstimo domiciliario;
h) Consulta local;
i) Acesso a CD-ROM;
j) Leitura de periddicos;
k) Acesso a Internet.
1.2.3. Sala infanto-juvenil - destina-se, em termos gerais, a criancas com idades
compreendidas entre o inicio da escolaridade obrigatdria e o termo do 2.° ciclo do
ensino basico. Encontra-se dividida em:
a) Zona de leitura formal;
b) Zona de leitura informal;
c) Zona de novas tecnologias da informacao;
d) Sala da hora do conto;
e) Zona dos audiovisuais.
Funcionam os seguintes servicos:
f) OPAC;



g) Empréstimo domiciliario;

h) Consulta local;

i) Acesso a CD-ROM;

j) Leitura de periddicos;

k) Acesso acompanhado a Internet;

1) Hora do conto.

A sala infanto-juvenil funciona também, mediante programacdo especifica,
como espaco de actividades ludicas.
1.2.4 - Zona dos audiovisuais — encontra-se dividida em zona audio e zona video
para audicdao e visionamento de documentos em suporte audio ou video, podendo
ser utilizada em diversas actividades de acordo com os objectivos gerais da
Biblioteca.

Funcionam nesta zona os seguintes servigos:

a) Audigao de CD’s audio;

b) Visionamento de videos.
1.2.5 - Sala polivalente - dispdoe de retroprojector, projector de diapositivos,
computador, projector multimédia, entre outros. A utilizacdo da sala polivalente
sera gerida pela Biblioteca, em articulacdo com a Camara Municipal de Moimenta da
Beira, de acordo com os objectivos gerais definidos no Regulamento, podendo estar
acessivel a grupos até 40 pessoas sob marcacdo prévia e indicagdo dos objectivos.
2. Servigos taxados.
2.1 - A Biblioteca pode ainda prestar, dependendo das possibilidades técnicas e de
recursos humanos, os seguintes servigos, taxados de acordo com o previsto e
fixado pela Camara Municipal:
2.1.1 - Fotocdpias a cores e a preto e branco;
2.1.2 - Fornecimento de disquetes 3 2 em branco;
2.1.3 - Fornecimento de CD/ROM’s em branco;
2.1.4 - Impressao de documentos retirados da Internet, de CD-ROM, de outros
suportes ou produzidos pelos utilizadores;
2.1.5 - Aluguer de espaco informatico;
2.1.6 - Freeware;
2.1.7 - Digitalizagdo de documentagao;
2.1.8 - Servicos telematicos - todas as prestacOes de servicos de reprografia da
Biblioteca terdo de observar a legislacdo em vigor, nomeadamente o Cddigo dos
Direitos de Autor e Direitos Conexos.

3. O servico de cafetaria sera disponibilizado através de maquinas automaticas.



CAPITULO II
UTILIZADORES
Art°. 6°.
Inscricoes
1. S3o admitidos como utilizadores da biblioteca todos os individuos que
manifestem interesse em usufruir dos servicos prestados pela mesma.
2. O acesso as salas de leitura e aos restantes servicos da BMAR é facultado pela
inscricao gratuita na biblioteca e pela atribuicdo de um cartao de leitor, mediante o
preenchimento de uma ficha de inscrigdo, apresentacao do bilhete de identidade e
documento comprovativo da morada.
3. Os utentes ocasionais serdo dispensados da inscrigdao, usufruindo de todos os
servicos, com excepgao do empréstimo domicilidrio.
4. Para menores de 18 anos € necessaria a autorizacdo e responsabilizacdo dos
pais e encarregados de educacgao, os quais devem assinar a respectiva ficha de
inscricao.
5. Qualquer alteracdo do endereco deve ser imediatamente comunicada a
Biblioteca para actualizagao da ficha de leitor;
6. N3o é permitida a utilizacdo dos servicos de empréstimo domicilidario sem
apresentacao do cartao de utilizador. A emissao de 2.2 via e seguintes, do cartao
de utilizador por perda, extravio ou danificagdao, obriga ao pagamento de uma taxa

de cinco euros (5,00€).

Arto. 70,
Direitos
O utilizador tem direito a usufruir de:
a) Circular livremente em todo o espaco publico da Biblioteca;
b) Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposicao;
c) Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir,
visionar ou requisitar para empréstimo domiciliario;
d) Consultar livremente os catdlogos manuais ou automatizados existentes;

e) Apresentar criticas, sugestdes, propostas e reclamacoes.



Arto. 8°,
Deveres
O utilizador tem como deveres:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Manter em bom estado de conservagdao, os documentos que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalagdes e dos equipamentos;

c) Preencher os impressos que oportunamente serao entregues, para fins
estatisticos e de gestdo;

d) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdao dos documentos requisitados
para a leitura domiciliaria;

e) Indemnizar a Biblioteca (Camara Municipal), pelos danos ou perdas que
forem da sua responsabilidade;

f) Acatar as indicagdes que Ilhe forem transmitidas pelos funcionarios de servico;

g) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor, sob pena
de ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros.

h) Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservagao e pelo extravio dos
documentos que lhe sao emprestados para consulta.

i) O ndo cumprimento dos prazos de devolugdao e o extravio ou a danificagcao
dos documentos, implicam sancdes que podem ir da suspensao temporaria a
definitiva do empréstimo domiciliario.

j) Os utilizadores sdo responsaveis pelos equipamentos e/ou acessorios que,
por manifesto descuido, se verifique terem danificado ou inutilizados durante o
periodo em que estiverem entregues a sua responsabilidade.

k) A Biblioteca Municipal € um espaco de liberdade onde deve existir respeito

por todos os utilizadores e pelos documentos.

CAPITULO III
AMBITO E ESTRUTURA
Arto. 9°,
Disposicoes Gerais
1. Podem ser lidos ou consultados na Biblioteca todos os livros, periddicos,
documentos audiovisuais ou outros, que se encontrem nas salas de livre acesso ao

publico.



2. Os leitores tém livre acesso as estantes. No entanto, para manter os fundos em
perfeita organizagdao, nao devem, colocar novamente nas estantes as obras
consultadas, depositando-as no local préprio para o efeito, sendo da exclusiva
competéncia do funcionario do sector a sua reposicao no lugar.

3. Os leitores devem entregar no balcao de recepgao todos os livros, pastas, malas
ou sacos de que forem portadores, onde |Ihes sera entregue uma ficha, mediante a
qual os recuperardao a saida. Os chapéus-de-chuva, agasalhos e impermeaveis
devem ser colocados nos suportes proprios existentes para o efeito.

4. Os utilizadores podem consultar livremente qualquer documento existente em
livre acesso na sala de leitura da seccao da Biblioteca a que pertence, exceptuando
aqueles cuja classificacao etaria aconselhe a utilizacdo domiciliaria, de acordo com
as normas estabelecidas para a sua utilizagao.

5. Nao podem ser retiradas obras ou outros documentos de uma sala para outra
sem autorizacao do técnico responsavel pela mesma.

6. Na seccao de audiovisuais o visionamento e audicao de documentos é autorizada
mediante a entrega do cartdo de utilizador. Cabendo ao técnico responsavel pelo
servico fornecer os auscultadores e indicar o posto a utilizar.

7. O recurso a meios electronicos para aceder a documentos ou a informacdo que
implique custos de funcionamento estd sujeito ao preco fixado previamente pela
Camara Municipal.

8. O acesso a documentos reservados que se encontram em depodsito (livros e
jornais antigos, obras raras ou em mau estado de conservagao, fundos de doacdes,
e outros de caracter patrimonial) serd condicionado e sujeito a autorizacdo do
Técnico Superior de Biblioteca, obedecendo a sua consulta a requisigao.

9. Podem obter-se reproducdes de todos os documentos (obedecendo ao Cddigo do
Direito de Autor e Direitos Conexos) excepto dos reservados, 0s quais exigem
autorizacdo expressa do Técnico Superior de Biblioteca, sendo o seu preco fixado

anualmente pela Camara Municipal.

Arto. 100°,
Area de Reservados
A area de reservados inclui trés nucleos:
1. Livro antigo ou de grande valor bibliografico.
As obras pertencentes a este nucleo, ndao poderdao em caso algum ser emprestadas,
podendo, no entanto, serem consultadas quando tal for solicitado, através de

requisicao para utilizacao na Biblioteca.



Integram-se neste nucleo todas as obras que preencham os seguintes requisitos:

a) Serem convencionalmente consideradas como livro antigo (até 1800). Esta
posicdo extrema pode ndo ser considerada, por exemplo, para obras em varias
unidades fisicas, cujo inicio de publicacdo seja anterior, ou por outras razdes a
ponderar caso a caso pelo bibliotecario.

b) Serem exemplares de edigdes antigas, 1.2 ou nao, embora fora do limite
convencionalmente definido para o livro antigo.

c) Tratar-se de exemplares autografados pelo autor ou por outro, consoante a
importancia relativa dos autografadores, o que sera analisado caso a caso.

d) Serem edicOes consideradas raras ou de grande valor bibliografico, por
razoes diferentes das previstas anteriormente.

2. Livro deteriorado, em restauro.

Integra-se neste nucleo todo o livro - com muito ou pouco valor -, cujo estado de
conservagao nao permita a consulta.

3. Livro em depédsito.

Um livro estd “em depodsito”, quando temporariamente estda ausente da
consulta ou empréstimo, mas esta situacdo nao inviabiliza o cumprimento destas
funcdes caso seja solicitado. Um livro “em depdsito” pode ai encontrar-se por duas
razoes:

a) Porque dados os seus baixos indices de utilizacdo foi retirado da sala para
libertar espaco que permitisse a renovagao dos fundos;

b) Porque foi recentemente adquirido e estd a aguardar o tratamento

documental.

CAPITULO IV
LEITURA DOMICILIARIA
Art°. 110,
Disposicoes Gerais

1. Os utilizadores, para além da consulta, podem, também, usufruir do servico de
empréstimo domicilidrio que Ihes permite a requisicao de documentos para consulta
em casa, desde que se encontrem inscritos como utilizadores e possuam o
respectivo cartao.

2. Poderdo ser requisitados para leitura domicilidria todos os fundos da Biblioteca, a
excepgao de:

a) Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, etc.);
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b) Periddicos locais/regionais e outros documentos previamente definidos como
tal;

c) Obras raras, de dificil aquisicdo ou consideradas de luxo;

d) Obras em mau estado de conservagao;

e) Obras que integrem exposicdes bibliograficas;

f) Documentos audiovisuais.
3. Os documentos nao passiveis de empréstimo, estdo identificados com o carimbo
“Leitura na Biblioteca”.
4. A requisicdo para a leitura domicilidaria faz-se através de software proprio,
podendo o leitor requisitar até ao maximo de 5 livros por um periodo de 15 dias,
renovavel telefonicamente, caso as obras nao tenham entretanto sido solicitadas
por outro leitor.
5. A ndo devolugao no prazo estipulado, implica o pagamento de uma taxa de cinco
euros (5,00€) por cada cinco (5) dias de atraso, podendo atingir um limite maximo
de trés vezes o valor dos documentos ndo devolvidos.
6. O servico de empréstimo domiciliario assume, também, a vertente itinerante,
através de uma viatura que percorre o concelho e disponibiliza a toda a populagao,
o fundo documental préprio deste servico. O mesmo, funciona em horario préprio
estabelecido para o efeito e de acordo com as normas de utilizagdao definidas para o
servico itinerante de leitura ao domicilio (biblioteca itinerante). Este servico
funcionara como intermediario entre a Biblioteca Municipal e a populagado,
relativamente ao empréstimo de obras constantes do seu fundo bibliografico.
7. Obras com referéncias eroticas estardo disponiveis para empréstimo apenas para
os leitores com idade superior a 18 anos.
8. O fundo audiovisual ndo esta disponivel para empréstimo, excepto em situacoes
excepcionais que deverdao ser analisados caso a caso, cabendo a decisdao ao
bibliotecario.
9. Também no caso dos audiovisuais sera respeitada a classificacdo etaria conferida
pela Direccdo Geral dos Espectaculos, cabendo ao Técnico Profissional em servico
na secgao, verificar o cumprimento desta disposicao e decidir autorizar, ou nao, o
visionamento de um determinado filme.
10. O empréstimo colectivo é considerado no caso de escolas, associacdes, grupos
organizados, ou outras bibliotecas, mediante a celebragdao de protocolos com a
Camara Municipal, devendo cada grupo instituir um responsavel pela requisicdo
que, no caso das escolas sera obrigatoriamente um professor, devendo cada caso

ser analisado especificamente.
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11. O empréstimo para exposicoes de fundos documentais de valor patrimonial, sé
devera verificar-se desde que sejam asseguradas as condicdes de segurancga
necessarias e ndo seja posta em causa a sua conservagao e preservagao.

12. Em caso de extravio ou deterioracdo de documentos, sem possibilidades de
recuperacao, o utilizador terd de reembolsar a Camara Municipal da quantia
equivalente ao custo da obra no mercado, ou entregar na Biblioteca, um exemplar
igual ao desaparecido ou deteriorado, no prazo maximo de 30 dias;

13. Caso o exemplar do documento desaparecido ou irrecuperavel seja parte
integrante de uma obra constituida por mais de um volume, o valor da
indemnizacao sera igual a totalidade do custo da obra.

14. O leitor assume toda a responsabilidade das obras que lhe sao emprestadas.
Em caso de perda ou dano, é obrigado a proceder a sua substituicdo por um
exemplar em bom estado ou ao seu pagamento integral.

15. Se o leitor exceder abusivamente os prazos estabelecidos para o empréstimo,
serd avisado por bilhete-postal, para fazer a respectiva entrega com a maior
brevidade. Caso as obras ndao sejam devolvidas, a Camara Municipal actuara pelos
meios legais e regulamentares.

16. A Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro, recusara novo empréstimo a utilizadores
responsaveis pela perda, dano ou posse prolongada e abusiva de documentos,
enquanto tais situagdes nao forem regularizadas.

17. Os pais ou encarregados de educacao de utilizadores com idade igual ou
inferior a 14 anos, s3ao responsaveis pelos actos praticados pelos filhos nas
instalagdes da Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro.

18. A Biblioteca Municipal praticara a modalidade do empréstimo inter bibliotecario,

sendo os custos inerentes a este servico, inteiramente suportados pelo utilizador.

Art°. 120,

Proibicoes
1. E expressamente proibido riscar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo as
folhas, capas dos livros e periddicos ou retirar a sinalizacdo aposta pelos servicos
da Biblioteca Municipal como cotas, carimbos, ou quaisquer outros sinais ou
registos.
2. A Biblioteca Municipal € um espacgo de liberdade onde deve existir respeito por

todos os utilizadores e pelos documentos.
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3. E expressamente proibido fumar, comer e beber em todos os espacos onde
existam documentos, salvo em locais autorizados para o efeito, assim como é
vedada a entrada de animais.

4. Todos aqueles que perturbarem o normal funcionamento da Biblioteca,
desobedecendo as adverténcias feitas pelos funcionarios, serdo convidados a sair g,

no caso de resisténcia, serao entregues as autoridades.

Arto. 130,

Servicos Prestados
1. Os servicos prestados pela Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro, sdo inteiramente
gratuitos, com excepgao dos previstos nos nimeros 2 e 3, do artigo 5.°
2. O servico de fotocdpias € reservado exclusivamente aos servigos internos e
reproducdes de documentos pertencentes a Biblioteca.
3. Quando o leitor desejar utilizar o servico de fotocdpias, a execugao do mesmo,
nao deve infringir as normas legalmente estabelecidas quanto a direitos de autor.
4. O preco das fotocdpias e outros servicos da mesma natureza a pagar pelos

utilizadores da Biblioteca, sera fixado pela Camara Municipal.

CAPIiTULO V
SECTOR MULTIMEDIA
Art°. 140,
Servicos de Pesquisa, Impressao, Fornecimento de Informacao e Uso de
Novas Tecnologias da Informacao

1. Os utilizadores da Biblioteca poderdao usar os equipamentos informaticos
destinados a uso publico, de forma particular e individual, para realizarem as suas
pesquisas ou trabalhos, mediante a apresentacdao do cartdo de leitor e apds a
validacdo de uma senha (password) correspondente ao numero do cartdao de
utilizador.
2. A utilizacdo dos equipamentos obriga ao preenchimento prévio do impresso para
fins estatisticos e de segurancga.
3. Por razdes de seguranga, nao podem ser usadas disquetes, CD-ROM’s ou outros
suportes informaticos, ndo adquiridos na Biblioteca.
4. Os suportes que tenham saido dos nossos servigos, ndao poderdo voltar a ser

utilizados nos equipamentos da Biblioteca.
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5. De molde a evitar custos exagerados relacionados com a aquisicao de suportes a
Biblioteca poderd manté-los a sua guarda, durante um periodo maximo de dois
meses, findo o qual procederad a sua eliminagao, respeitando a confidencialidade
dos conteldos, mas nao se responsabilizando pela integridade da mesma.
6. Por forma a garantir a disponibilidade dos equipamentos, os utilizadores poderao
fazer marcacao prévia, com uma antecedéncia minima de 48 horas, pessoalmente
ou pelos seguintes meios: - Telefone: 254 520 080; - Correio electrénico:
biblioteca@cm-moimenta.pt.
7. Nao poderao ser feitas reservas e utilizacdes por periodos superiores a 2 horas
por periodo de trabalho (manha ou tarde), e cada utilizador s6 podera manter uma
reserva em carteira. No final do periodo de utilizacdo e apdés um aviso prévio, cinco
minutos antes, de forma a permitir ao utilizador guardar os seus trabalhos, o
mesmo, devera abandonar o respectivo posto de trabalho.
8. Apdés uma espera de 5 minutos apds o inicio de um periodo de reserva, o
terminal ficard desmarcado e livre para qualquer utilizador.
9. Ndo é permitido o acesso nos servicos a quaisquer contelldos que pressuponham
uma classificacdo etaria desconforme com o sector em que estiverem a ser
consultados, ou a idade do utilizador.
10. A consulta de conteddos que contenham registos sonoros obriga ao uso de
auscultadores.
11. Os utilizadores devem ter a nocao de que sdo identificaveis através da
respectiva senha (password) e do formuldrio preenchido previamente, ficando
informados de que tentativas de desconfiguragao dos sistemas e de penetragcao em
informacdo ndo publica, constituem infraccbes cuja gravidade pode chegar a
classificar-se como pirataria informatica e, como tal, susceptiveis de procedimento
criminal.
12. As penalidades aplicaveis nas situaces anteriores sdo, consoante a gravidade:

a) Adverténcia registada;

b) Suspensao, até 1 més, do uso do sistema informatico;

c) Abertura de processo judicial.
13. Para além do simples acesso a informacdo e aos aplicativos disponiveis,
prestados de forma gratuita, a Biblioteca disponibilizara, entre outros, os seguintes
NOVOS Servigos:

a) Servicos Telematicos: a Biblioteca, a pedido e mediante pagamento prévio,
fara o envio de conteldos informativos a distancia, por fax, correio tradicional,

correio electrénico, etc. Os conteldos poderdo ser textos, imagens, registos
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sonoros, registos video, etc. Os valores a pagar serao os previstos na Tabela de
Taxas.

b) Impressoes: estardao disponiveis servicos de impressao em impressoras lazer
e a jacto de tinta, de acordo com os padrdes de qualidade econdmico, normal,
perfeito e fotografica, em formatos A4 e A3, para conteudos de texto, texto e
imagem e fotografia, quer a preto e branco, quer a cores. Se forem necessarios
servicos de digitalizacdo prévia serao acrescidos os respectivos custos.

c) Informagdo em Suporte Informatico (}): sera fornecida informacdo, qualquer
que seja o seu formato técnico, em suportes informaticos como disquetes, CD’s,
etc. As taxas aplicaveis variardao de acordo com o previsto na Tabela de Taxas,
relativamente aos formatos originais e de fornecimentos de acordo com os
seguintes parametros:

1. Informacdo originaria de suporte papel, em formatos originais A4 ou A3,
convertida por OCR para formato texto ou em formato de imagem;

2. Informacao originaria de ficheiro informatico off-line;

3. Informacao originaria de ficheiro informatico on-line livre;

- Informacao originaria de ficheiro informatico on-line sujeito a assinatura.

d) Aluguer de espaco num servidor: os utilizadores poderao adquirir espaco de
memoria num disco rigido, o que reduzird as desigualdades entre os que dispdem
de tais recursos. As condicOes sao as seguintes:

d) 1. Disponibilidade de memodria num servidor;

d) 2. Reservas desse espaco por periodos mensais, semestrais ou anuais,
renovaveis;

d) 3. Garantia de utilizacdo minima de 4 horas mensais, por periodos maximos
de 2 horas seguidas, pré-marcados no acto da assinatura, para o més corrente, ou
até 20 de cada més, para o més seguinte;

d) 4. Possibilidade de utilizacdo de um numero ilimitado de horas, desde que
haja terminais disponiveis, mas sem possibilidade de pré-marcacao;

d) 5. A Biblioteca ndo assume qualquer responsabilidade relativa a integridade
dos conteudos, pelo que se aconselham os proprietarios dos mesmos, a manterem
actualizadas as cdpias de segurancga;

d) 6. A disponibilizacdo deste servico implica o pagamento prévio das taxas

previstas na Tabela de Taxas;

''S6 serdo satisfeitos pedidos de informagdo cuja fonte esteja suficientemente identificada e dentro dos limites
previstos na legislagdo relativa a direitos de autor e direitos conexos, incluindo os estipulados para o direito a copia
privada.
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d) 7. A disponibilizacdo deste servico fica condicionada aos meios técnicos
disponiveis.

d) 8. Servico de Informacao a Comunidade: Quer se trate de obter uma
receita culindria, uma norma, uma patente, uma referéncia legal, um artigo de um
periddico, as referéncias resultantes de uma pesquisa bibliografica, uma informacao
de caracter local (agendas culturais, transportes, farmacias de servico, etc.), entre
outras possibilidades e dentro dos limites das nossas fontes e recursos, podera
dirigir-se a Biblioteca por qualquer meio, sendo satisfeita a sua necessidade nos
seguintes termos:

1. Deve sempre comecar por indicar que se dirige ao SIC (Servico de Informagao
a Comunidade);

2. Deve especificar com clareza o assunto pretendido;

3. Deve, sempre que necessario, indicar com precisdo a fonte de informacao;

4. Deve indicar sempre o prazo limite para a obtengao da informacgao;

5. Deve sempre indicar de forma completa e precisa o meio pelo qual deseja
receber a informacdo (telefone, fax, CTT, correio electrénico, etc.).

d) 9. Receberd a informacdo nas seguintes condicdes:

1. Dentro do prazo acordado;

2. Aos custos previstos na Tabela de Taxas, que lhe serao previamente
estimados, e mediante pagamento prévio;

3. A informacdo sera sempre meramente factual, respeitando os conteldos tal
qual foram disponibilizados pelos seus autores ou proprietarios e, portanto, sem
qualquer intervencgao editorial por parte dos nossos servigos;

4. Serao sempre respeitados os limites impostos pela legislagao relativa a
direitos de autor e direitos conexos;

5. Nao serdo aceites pedidos se os servicos tiverem em maos um numero
limite pré-estabelecido, por satisfazer, calculado em funcdo das possibilidades de

resposta, dentro dos prazos pretendidos pelos utilizadores.

CAPITULO VI
PROFISSIONAIS DA INFORMA(;I\O
Arto. 1509,
Competéncias

1. Ao responsavel pela Biblioteca Municipal, compete, no ambito das suas fungoes:
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a) Fazer cumprir este Regulamento, dirigir superiormente o funcionamento do
servico e o trabalho a desenvolver pelos funcionarios afectos ao sector.

b) Definir e aplicar procedimentos técnicos de tratamento documental,
promover acgoes de difusdao com vista a tornar acessiveis as fontes de informacao,

c) Dar pareceres técnicos na area da sua competéncia e planificar acgdes
culturais de promogdo do servigo.
2. Aos funcionarios da Biblioteca Municipal, conforme a sua formacdo técnico-
profissional, e sob orientacdao do responsavel, compete:

a) Executar as tarefas relacionadas com a aquisigao, o registo, a catalogacgao, a
cotagao, o armazenamento e a difusdao da documentacao e informacgao;

b) Realizar as funcgdes inerentes ao servico de atendimento, de empréstimo e de
pesquisa bibliografica;

c) Executar outras tarefas no ambito das actividades da Biblioteca e
Documentagao a desenvolver no respectivo servigo, assim como as que lhes forem

confiadas para o eficiente funcionamento da Biblioteca Municipal.

Arto, 16°.
Casos Omissos
1. A Utilizacdo da Biblioteca como servico publico implica a aceitacdo deste
regulamento e o respeito pelas normas de educacao e civismo.
2. Os casos omissos nao previstos neste Regulamento, serao resolvidos pelo
Presidente da Camara ou em quem ele delegar, com parecer técnico do Técnico

Superior de Biblioteca

Arte. 170,

Revisao
O presente regulamento sera revisto sempre que se revele pertinente para um
correcto e eficiente funcionamento da Biblioteca Municipal Aquilino Ribeiro de

Moimenta da Beira.

Arto. 18°,
Entrada em Vigor
O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publicacdo, nos

termos do disposto no n.° 4, do artigo 55.° da Lei n.®© 2/2007, de 15 de Janeiro
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TABELA DE

Fotocoépias P/B
A4 - S6 frente - 0,05 € e frente e verso — 0,10 €
A3 - S6 frente - 0,10 € e frente e verso — 0,15 €
Acetato - 0,05 €

Impressodes
A4P/B-0,20€

A4 Cores — 0,30 €
Acetato preto — 0,55 €
Acetato cores — 0,80 €

Fax
Envio de fax (1 pagina) 1,00 €
Por cada pagina a mais, acresce o valor 0,50 €

Digitalizacoes
Ad-0,25€
A3-0,50€

Aluguer de espaco de armazenamento de dados

Por cada 100 MB:
1 semana -1,00 €
1més-2,00€
1ano-10,00 €

Suportes
Disquetes — 0,50 €
CD-ROM - 1,00 €

Cartoes de utilizador
18 via—2,50 €
22via—5,00 €

Cartoes de Fotocopias
12 via— 1,50 €

TAXAS
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ANOTACOES DE REFERENCIA

1. Aprovado em reuniio extraordinaria da Camara, realizada em 7 de Novembro de 2007, exarada a
folhas 142, ponto 113, do livro de actas 127;

. Para APRECIACAO PUBLICA, foi publicado no D.R. da II Série, n°. 51, em 12 de Marco de
2008, de paginas 10 712 a 10 717;

2
3. APROVADO pela Assembleia Municipal, em sua Sessio Ordindria realizada em 28 de Abril
4

de 2008;

. Para EFICACIA - n°. 4, art®. 55° da Lei n° 2/2007, de 15 de Janeiro -, o respectivo EDITAL foi
publicado no Jornal *TERRAS DO DEMO N°. 238*, a pagina 11, em 14 de JUNHO de 2008.

* %%

ENTROU EM VIGOR, em 27 de JUNHO de 2008
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